ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
Campus Politécnico "]. Rubén Orellana R."
FACULTAD DE INGENIERIA ELECTRICA Y ELECTRONICA

INSTRUCTIVO PARA EL PROCEDIMIENTO DE TRABAJOS DE TITULACION
DE LAS CARRERAS DE PRE-GRADO Y PROGRAMAS DE POSGRADO DE LA
FIEE

Antecedentes:

En el capitulo Xl del Reglamento de Régimen Académico de la Escuela Politécnica Nacional,
aprobado mediante resolucion Nro. CP-365-2017, se enuncia el Procedimiento para Trabajos de
Titulacion. En funcién de este antecedente se establece la necesidad de estructurar un
instructivo para el Procedimiento de Trabajos de Titulacion para la Facultad de Ingenieria
Eléctrica y Electrdnica.

INSTRUCTIVO:

De la comision permanente de trabajos de titulacién (en relacion al Articulo 95 del RRA)

El Consejo de Facultad de Ingenieria Eléctrica y Electrénica (FIEE) designara una Comision
Permanente de Trabajos de Titulacién (CTT) para cada carrera o programa de Posgrado de
la FIEE. Esta comision estard conformada por tres miembros del personal académico titular
afines a la carrera o programa, en el caso de las carreras de grado el Coordinador de la
carrera sera uno de los miembros y sera quien la preside. Estos miembros serdn designados
por Consejo de Facultad hasta una semana antes del inicio de cada periodo académico.

Dentro de las funciones de la comision permanente se establecen: receptar, revisar,
establecer cambios, aprobar y registrar los planes de Trabajo de Titulacién en el Sistema de
Informacién Institucional, considerando para el efecto los plazos que se detallan a
continuacion.

Las solicitudes de aprobacion de Planes de Trabajos de Titulacion con sus respectivos anexos
(original del plan y tres copias), se recibiran en la Secretaria de cada Carrera o programa
todos los dias laborables y seran tratados por la Comision. En caso de tratarse de Trabajos
de Titulacién a ser desarrollados en consideracion del interés de empresas publicas o
privadas, se deberd adjuntar a la solicitud una carta en la que se indique que la empresa
brindara las facilidades para la realizacion del Trabajo de Titulacién una vez que el plan sea
aprobado y que el trabajo no ha sido previamente desarrollado.

La CTT en un término de dos dias después de haber tratado un Plan de Trabajo de Titulacién,
entregara la rabrica de revisién a los proponentes en las que se incluirdn de ser el caso las
observaciones y correcciones a ser consideradas. V



En el caso que corresponda, el o los proponentes, en un plazo no mayor a 10 dias entregaran
el Plan de Trabajo Titulacidn, en el que se incluirén las correcciones y observaciones emitidas
en la rubrica. n caso de incumplimiento de fos 10 dias, se negard el Plan de Trabajo de
Titulacién v se registrard en el sistema SAEW.

Planes enviados a Pares Revisores

Para aquellos planes de Trabajos de Titulacion que se considere necesario, la CTT designara
dos pares del area de conocimiento afin para su revision y emision del informe
correspondiente segtn la rabrica establecida.

En un término de 3 dias posteriores a la reunién de la CTT se notificara sobre la designacion
a los pares. Los docentes designados realizaran la revisidn y presentardn un informe con
pronunciamiento favorable o desfavorable, informe que debera ser entregado en un plazo
no mayor a siete dias y alf que se adjuntardn las correspondientes ribricas de revisién.

Si los pares no entregasen en el tiempo establecido el informe solicitade, 1a comisidn
resolverd respecto al Plan de Trabajo de Titulacion y se notificara a la Maxima Autoridad de
la Unidad Académica.

Una vez recibidos los informes de pares, la CTT notificaré@ a los proponentes las
observaciones y recomendaciones de los miembros de la Comisidn de Trabajas de
Titulacién.

Planes auspiciados por un miembro de la comision

Cuando uno de los miembros de la Comision sea el auspiciante de un Plan de Trabajo de
Titulacion, este miembro debe excusarse de analizar dicho plan.

Aprobacion de trabajos de titulacidn conjuntos de diferentes carreras (en relacion al
Articulo 96 del RRA}

Luego de conocido y analizado el plan propuesto, la Comisidn de Trabajos de Titulacién
receptora del plan, solicitara en un término no mayor a dos dias a 1a CTT que se considera
se encuentra involucrada, se analice sobre el plan propuesto.

ta Comisidn de Trabajos de Titulacion involucrada entregard un informe con las
ohservaciones y recomendaciones, asi como su pronunciamiento favorable o desfavorable
en un plazo no mavyor a siete dias a partir de haber recibido el pedido.

Si la CTT involucrada no entregara en &l plazo establecido el correspondiente informe, se
considerara que no existen observaciones y que su pronunciamiento es favorable, debiendo
la CTT receptora notificar af proponente Jos resultados y observaciones.

Designacion del Director y Codirector del trabajo de titulacion o tesis de grado (en
relacién al Articulo 97 del RRA)

El Decano de la FIEE designara al Director y Co-director de un Trabajo de Titulacion,
atendiendo las recomendaciones de la CTT de la correspondiente Carrera ¢ Programa.

Existird director y codirector siempre y cuando el Plan de Trabajo de Titulacion corresponda
a dos carreras diferentes o por las razones establecidas en el RRA.
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Designacién y conformacién del tribunat de grado (en relacion al Articulo 99 del RRA)
Para la designacion de tribunal el estudiante deberd presentar la siguiente documentacién:

« Una solicitud dirigida al Decano de la Facultad, en la cual se indique el titulo del
Proyecto de Titulacidn y el nombre del Director/Codirector.

* Tres Ejemplares del documento escrito del Trabajo de Titulacion.

* Informe del director en el que certifique [a originalidad del Trabajo de Titulacién en
base a los resultados del software Turnitin (Resolucién Consejo Politécnico CP-429
de 4 de diciembre de 2018) con un médximo de coincidencia del 25%.

e (Otros documentos que hayan sido establecidos como necesarios en el proceso de
aprobacion del plan de trabajos de Titulacién por parte de fa CTT.

ta CTT sugerird al Decano la conformacion del tribunal el cual estard integrado por el
Director y dos miembras del personal académico de la Escuela Politécnica Nacional o de otra
[ES. El Decano de la Faculiad designard a los miembros del Tribunal para la calificacion del
trabajo escrito y de la correspondiente defensa oral.

Si dentro de los miembros del tribunal sugerido se encontrase el Decano de la FiEE, el
Subdecano designard a los miembros del tribunal para la calificacién del Trabajo de
Titulacion.

En un plazo no mayor a quince dias los miembros del tribunal emitiran informes a los que
deberdn anexar las correspondientes ribricas de revision. Dichos informes deberan ser
dirigictos al Decano de la FIEE y entregados en formato fisico debidamente firmado en fa
coardinacién de la correspondiente Carrera.

En caso de que un miembro del Tribunal tenga dos o mas trabajos de titulacién para su
calificacion al mismo tiempo, podrd presentar una comunicacién al Decano de La FIEE
solicitando el aplazamiento de la entrega de informes de calificacion.

Conformacién del tribunal de grado para trabajos de titulacidn {en relacién al Articulo 100
del RRA)

En el caso de trabajos de Titulacion en conjunte entre dos carreras y que tuvieran Director
y Codirector, el Tribunal pedra estar conformado por el Director, el Codirector y un miembro
del personal académico de la EPN u otra IES.

Calificacion del trabajo de titulacion o Tesis de grado (en refacion al Articulo 101 dei RRA)

El Decano de la FIEE, remitira los informes de calificacidn al Director del Trabajo de Titulacién
v le solicitard un informe de conformidad en relacion a fas observacignes planteadas, este
informe sera presentado al Decana en un plazo no mayor a diez dias, guien a su vez emitird
ta autorizacion de impresién y encuadernacién final del Trabajo de Titulacion o Tesis de
Grado.

Si el Decano de ia FIEE fuera parte del tribunal calificador, el Sub-decanc remitird los
informes de calificacién al Director del Trabajo de Titulacion y le solicitard un informe de
conformidad en relacidn a las observaciones planteadas, este informe serd presentado al
Subdecanato en un plazo no mayor a diez dias, quien a su vez emitird la autorizacién de
impresion y encuadernacién final del Trabajo de Titutacién o Tesis de Grado. '
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Designacidn del nuevo miembro del Tribunal por incumplimiento de plazo (en relacion al
Articulo 103 del RRA)

En caso de que algin miembro del Tribunal, sin causa justificada, no presente el informe y
la calificacion dentro del plazo estipulado, por delegacién del Decano de la FIEE, la CTT
sugerira al Decano la designacidon de un nuevo miembro del tribunal y se notificara a la
Maxima Autoridad de la Unidad Académica.

Programacion de la defensa oral (en relacion al Articulo 105 del RRA)

En el caso de que la defensa oral de un Trabajo de Titulacion no se realice dentro de los 20
dias posteriores a la entrega de los informes de calificacién, el proponente presentard una
comunicacién dirigida al Decano de la FIEE en la cual justificara las razones del retraso y
solicitara una ampliacion del plazo.

Conformacién del Tribunal para la defensa oral (en relacién al Articulo 106 del RRA)

Por delegacion del Decano de la FIEE los miembros del personal académico titular de la FIEE
podréan presidir la defensa oral de un Trabajo de Titulacion.

Una vez que sea declarado apto por la Secretaria General, el estudiante acordara una fecha
para la defensa oral del trabajo de titulacién con los miembros del Tribunal y el Presidente
designado.

Disposicién Académica Nro. 008-2017 (Vicerrectorado de Docencia)- Procedimiento para
la Pre-aprobacion de planes de Trabajo de titulacidn o Tesis:

Para los estudiantes de grado y posgrado que culminaron la totalidad del plan de estudios,
exceptuando el trabajo de titulacién o tesis, y que no se encuentren matriculados en un
periodo académico podran presentar el plan de trabajo de titulacién o tesis, para su pre-
aprobacion en un periodo académico que no registre matriculacién.

La comisién permanente de trabajos de titulacién de grado y posgrado analizara el plan
presentado y de cumplir con los requerimientos serd aprobado. Esta accidn serd considerada
como una pre-aprobacion; que estard vigente durante un periodo académico en el cual el
estudiante no registré matricula.

Cuando estos estudiantes se matriculen legalmente en el periodo académicos inmediato
posterior a la pre-aprobacidn, solicitara a la autoridad competente la validacion de ésta
como aprobacién final del plan de trabajo de titulacion o tesis hasta la fecha establecida en
el calendario académico para matriculas especiales; para lo cual debera adjuntar el informe
de avance del trabajo de titulacion o tesis avalado por el Director y el documento de la pre-
aprobacién.

El estudiante que no presente el avance de trabajo de titulacién o tesis pre-aprobado,
debera nuevamente presentar el plan de trabajo de titulacidn o tesis para su aprobacién.

La pre-aprobacion quedara registrada en actas de las sesiones de la Comision Permanente
de trabajos de titulacion de grado y posgrado, para tramites pertinentes.

Aprobado en sesion de Consejo de Facultad del 24 de enero de 2019
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