
 

 
ESCUELA POLITÉCNICA NACIONAL  
FACULTAD DE INGENIERÍA ELÉCTRICA Y ELECTRÓNICA  

 

INSTRUCTIVO PARA MATRÍCULAS SEMESTRE MARZO - AGOSTO 2019 
 
1. CALENDARIO  

Matrículas Ordinarias Pregrado (Inscripciones) Del 07 al 13 de marzo de 2019 
Matriculas Ordinarias (Reinscripciones)  Del 14 al 20 de marzo de 2019 
Solicitud de Restitución de Condición de  Del 14 al 20 de marzo de 2019 
Estudiante Regular 
Matrículas Ordinarias Postgrado (Inscripciones) Del 15 al 20 de marzo de 2019 
Inicio de clases     01 de abril de 2019 

 Matrículas Extraordinarias   08 y 09 de abril de 2019 
 Supresión de registro de matrícula   Hasta el 30 de abril de 2019 
 Entrega de solicitudes para Matrícula Especial Del 16 al 23 de abril de 2019 
 Matriculas Especiales   Hasta el 09 de mayo de 2019 
  
2. REVISIÓN DE DOCUMENTOS  

 Cédula de ciudadanía  
 Papeleta de votación 
 Formulario de Seguimiento de tutorías 
 Actualización de información personal en el sistema SAEw 

 Período:      Del 06 al 15 de febrero de 2019 (Estudiantes antiguos) 
 Lugar y horario:     Secretarías de Carrera de 09:00 a 13:00 y de 14:00 a 16:00 
 
3. RENOVACIÓN Y SOLICITUDES DE BECAS:  
  
 Pregrado 

Fecha:     Del 06 al 10 de marzo de 2019 
Lugar:                     Sistema SAEw (Formulario F_AA_115)  

Mayor información en el Departamento de Bienestar Estudiantil 
 Postgrado 

Fecha:     Del 06 al 10 de marzo de 2019 
Lugar:                     Sistema SAEw   

Mayor información en la secretaría de Postgrados - FIEE 
4.  REINGRESOS, CAMBIOS DE CARRERAS  
 

Reingresos 
 

 Solicitud dirigida al M.Sc Carlos Herrera (Decano), adjuntando curriculum académico y formulario F-AA-201. 
Fecha:     Del 18 febrero  – 1 de marzo de 2019 
 Lugar:      Secretaría del Decanato (entregar solicitud) 
 Revisión de documentos:    Del 06 al 08 de marzo de 2019 8:00 -12:00 y 14:00 -16:00 
  
Cambios de carrera  
 

 Para estudiantes antiguos y estudiantes que aprobaron el examen SNNA. 
Fecha:     Del 20 de febrero – 08 de marzo de 2019 

 Lugar:      Unidad de Admisión y Registro UAR (entregar Formulario F-AA-112) 
 Revisión de documentos:    11-12 de marzo de 2019 
  
5.  PAGO EN PARTES, IECE 
 

 Solicitud dirigida al M.Sc Carlos Herrera (Decano), adjuntando formulario F-AA-201. 
Fecha:     Hasta 01 de marzo de 2019 
 Lugar:      Secretaría del Decanato (entregar documentación) 

 
6. CAMBIOS DE UNIDAD DE TITULACIÓN, SEGUNDA PRÓRROGA DE UNIDAD DE TITULACIÓN, EXTENSIÓN DE ENTREGA DE 

ANILLADOS, ENTREGA DE ANILLADOS PARA NO MATRICULARSE EN EL SEMESTE 2018-B. 
 
 Cambios de Unidad de Titulación 

 Solicitud dirigida al M.Sc Carlos Herrera (Decano), adjuntando curriculum académico y formulario F-AA-201. 
Fecha:     Del 18 de febrero al 01 de marzo de 2019 
 Lugar:      Secretaría del Decanato (entregar documentación) 
 
Segunda Prórroga Matrícula Unidad de Titulación 

 Solicitud dirigida al M.Sc Carlos Herrera (Decano), adjuntando curriculum académico y formulario F-AA-201 
 Fecha:    Del 18 de febrero al 01 de marzo de 2019 
 Lugar:     Secretaría del Decanato (entregar documentación) 

 
Extensión de entrega de anillados 

 Solicitud dirigida al M.Sc Carlos Herrera (Decano), adjuntando informe del director indicando que se tiene más del 80% del 
trabajo de titulación desarrollado. 

Fecha:     Del 01 al 26 de marzo de 2019 
 Lugar:      Secretaría del Decanato (entregar documentación) 
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Entrega de anillados  
Para no matricularse en el semestre 2019-A 

Fecha:     Hasta 27 de marzo de 2019, 12H00 
 Lugar:      Secretaría de las Carreras  

Con autorización de Extensión (60 días) 
 
Fecha:     Hasta 27 de mayo de 2019, 12H00 
 Lugar:      Secretaría de las Carreras 

 
 
7.              ESTUDIANTES NUEVOS  
   
 Curso de Inducción:     11 de marzo de 2019 (Aula Magna, 11:00) 

Revisión de documentos:    11 de marzo de 2019 de 14:00 – 17:00 y 12 de marzo de 2019 de 8:00 -13:00 y                    
vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv 14:00- 16:00 

   
8. CONSULTA DE TURNOS EN EL SAEW 
 

 Consulta de turnos en el SAEw desde el 06 de marzo de 2019 
 
La asignación de turnos se realizará por Carrera y se considerará número de créditos acumulados (De mayor a menor), Índice de 
Rendimiento Académico y número total de estudiantes en cada Carrera: 
 

Fecha Horario Estudiantes 
07 de Marzo 2019 07:00 – 14:00  

202 créditos hasta 106 créditos 14:00 – 21:00  
08 de Marzo 2019 07:00 – 14:00 

14:00 – 21:00  
11 de Marzo 2019 07:00 – 14:00 Segundo Semestre régimen horas  

Estudiantes desde 203 -215 créditos, cuatro carreras  
14:00 – 21:00  Tercer Semestre régimen horas 

Estudiantes de 215-220 créditos, cuatro carreras 
12 de Marzo 2019 07:00 – 14:00 Cuarto Semestre, régimen horas, Transición 

Estudiantes de 220-225 créditos, cuatro carreras 
14:00 – 21:00  Primer Semestre régimen horas, cuatro carreras  

Estudiantes desde 225 créditos, cuatro carreras 
13 de Marzo 2019 07:00 – 14:00 Reingresos y Cambios de Carrera 

14:00 – 21:00  Estudiantes que no hicieron uso de su turno en el horario asignado 

 
 

 
POSTGRADO 
 
Consulta de turnos en el SAEw desde el 06 de marzo de 2019 
 

Fecha Horario Estudiantes 

18 de marzo 2019 14:00-21:00 Todas las maestrías - FIEE 

 
9. INSCRIPCIÓN DE ASIGNATURAS EN EL SAEW SEGÚN PENSUM ACADÉMICO DEL ESTUDIANTE 
 

Los estudiantes pierden su condición de estudiante regular si incumplen con lo indicado en los siguientes literales, para recuperar dicha  
condición los estudiantes deberán presentar el formulario F_AA_230 en el Subdecanato de la FIEE. 

 Estudiante regular en el régimen de créditos: estudiante matriculado en al menos 10 créditos. 
 Estudiante regular en el régimen de horas: estudiante matriculado en al menos 288 horas. 

El sistema SII establecerá la condición de estudiante regular en forma automática. 
Los casos en los cuales, se podrá considerar la restitución de la condición de estudiante regular, son los siguientes: 
a)     Cuando la institución no oferte una asignatura, curso o equivalente por situaciones eventuales propias de cada Unidad 
Académica; 
b)     Estudiantes con discapacidad o enfermedad debidamente certificada por la autoridad competente; 
c)     Estudiantes que en su último semestre deben tomar menos créditos u horas de los límites establecidos anteriormente y que han 
realizado sus estudios dentro del tiempo que se estipula en la malla académica de la carrera; y, 
d)     Estudiantes que tengan bajo su responsabilidad el cuidado de una persona con discapacidad o enfermedad catastrófica 
debidamente certificada por la autoridad competente. 

 
 Estudiantes en el régimen de créditos con segunda matrícula máximo 20 créditos. 
 

Estudiantes en el régimen de créditos con 120 créditos acumulados y que no hayan aprobado al menos el nivel Intermedio I de inglés, 
solo podrán tomar 15 créditos; así mismo, estudiantes con 180 créditos acumulados y no hayan presentado el Certificado de Suficiencia 
en inglés solo podrán tomar 15 créditos. 
Estudiantes en el régimen de horas con el 50% de horas acumuladas y que no hayan aprobado al menos el nivel Avanzado I de inglés, 
solo podrán tomar 4 asignaturas, estudiantes con el 80% del total de horas acumuladas y que no hayan aprobado al menos el nivel 
Académico II, no podrán matricularse en más de 4 asignaturas.  
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Estudiantes en el régimen de créditos con 52 créditos acumulados y que no hayan presentado el certificado del Centro de Cultura Física, 
Recreación y Deportes de por lo menos de 30 horas acumulables, solo podrán tomar 20 créditos. 
Estudiantes en el régimen de horas con 850 horas acumulados y que no hayan presentado el certificado del Centro de Cultura Física, 
Recreación y Deportes de por lo menos de 32 horas acumulables, solo podrán tomar 4 asignaturas. 
 
 

10. VERIFICACIÓN DEL VALOR A PAGAR  
 
 Imprimir la hoja de inscripción de materias con el valor a pagar y mantenerla como respaldo 
 
11. PAGO DE MATRÍCULA  
 
 Agencias de Servipagos y Produbanco a nivel nacional  
 Pago matrículas ordinarias:    Del 23 al 27 de marzo de 2019 
 Pago matrículas extraordinarias:   Del 12 al 15 de abril de 2019 
 Pago matrículas especiales:   Del 10 al 15 de mayo de 2019 
 
 
12. INFORMACIÓN 
 

Durante el período de inscripciones se asistirá telefónicamente a estudiantes para apertura de sesiones de inscripciones y desbloqueo 
de claves en el número 2976300, en los horarios y extensiones siguiente:  
 

 INGENIERÍA ELÉCTRICA EXT. 2211  (09:00-18:00*)     ELECTRÓNICA Y CONTROL   EXT. 2209 (08:00-17:00*) 
 ELECTRÓNICA Y REDES  EXT. 2205  (08:00-17:00*)     ELECTRÓNICA Y TELECOMUNICACIONES  EXT. 2207 (08:00-17:00*) 
 SUBDECANATO   EXT. 2203 (08:00-17:00*)    *De 13:00-14:00 Hora de Almuerzo 
 

 PAGINA WEB DE LA FIEE: www.fie.epn.edu.ec, www.fie-epn.net 
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